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HOCAAOBA IHCTPYKIIA

I'OJIOBHOI'O BYXTAJITEPA
JIIHEIO Nel IMEHI IBAHA ®PAHKA IMP

I. 3arajbHi M0JI0KEHHS
1.1. Jlana mocamoBa iHCTpyKIisl BU3Ha4a€e (YHKIIOHAIBHI OOOB’SI3KH, TpaBa Ta
BiJIMOBIATBHICTh TOJIOBHOTO OyXrajTepa JiIero.
1.2. TonoBHmi1 OyxranTep MPHU3HAYAETHCS HA TMOCAAy 1 3BUIBHIETHCA 3 TOCAIU
BiJITTOBITHO JI0 BCTAHOBJIEHOTO YAHHHUM TPYJAOBHM 3aKOHOAABCTBOM MOPSIKY HAKA30M
JTUPEKTOpA JIILEHO.
1.3. TonoBHuii OyxraiaTep MiANOPIKOBaHHUHN 06€3M10CepeIHbO TUPEKTOPOBI JIIIEHO.
1.4. Ha nmocaay rojmoBHoro Oyxranrepa MpU3HAYA€ThCsl 0co0a, sSIKa MA€ MOBHY BUIILY
OCBITY BIJMIOBIAHOTO HAIPSIMY.
1.5. ¥V cBoili poboTi ronoBHuil Oyxranrep kepyerbcsi Koncturyiiero Ykpainw,
3akoHoM Ykpainu «IIpo Oyxranrepchkuit oOmik Ta (iHAHCOBY 3BITHICTh B YKpaiH1»
Ta IHIIMMH 3aKOHAMH, TIOCTAaHOBAMH, PO3MOPSKCHHAMHU, HaKa3aMH, I1HIIAMH
KEpPIBHUMH 1 HOPMATUBHMMH JIOKYMEHTAMU BHILIMX I1HCTAHUIM, TMOJIOKEHHAMH Ta
IHCTPYKIIISIMA 3 OpraHizaiii OyXrajrepcbkoro oOMiKy B JIilei, IpaBUJIaMH
IIPOBEICHHS 1HBEHTAapU3allli KOIITIB, TOBAPHO-MaTepiaJbHUX I[IHHOCTEH, 3IIMCHEHHS
pPO3paxyHKIB 1 BHUKOHAaHHS TUIATIXHUX 3000B’s3aHb, MpaBWIAMH IIPOBEICHHS
MEPEeBIPOK 1 TOKYMEHTAJIbHUX PEBI3ii, MpaBWiiaMH 1 HOpMaMu OXOPOHH TIparii,
TexHikd Oe3meku, a Takok CTaryToM 1 TpaBWIaMu BHYTPIINIHBOTO TPYAOBOTO
PO3MOPSAIKY HIIEHO 1 1i€t0 [HCTpyKITi€TO.

II. 3aBaanns Ta 000B’A3KH
[onoBHMIT Oyxrayitep BUKOHYE Taki 3aBIaHHS Ta 000B’SI3KU:

2.1. 3miiicHioe opraHizaifito OyXraarepchkoro OoOJiKy Trocmnoaapchbko-(hiHaHCOBOT
TISTBHOCTI Ta KOHTPOJIb 32 OIIAJUTMBUM BHKOPUCTAHHSIM MaTepialbHUX, TPYAOBHX 1
(dbiHaHCOBUX PECYpCiB.

2.2. ®opmye BIAMOBIIHO 1O 3aKOHOJIABCTBA MPO OyXraaTEepChKUN OOJIK OOIIKOBY
MOJIITUKY, BUXOJISIYU 31 CTPYKTYpH W 0COOIUBOCTEN MISIIBHOCTI JIIIEIO , HEOOX1THOCTI
3a0e3reyeHHs i1 (1HaHCOBOI CTIHKOCTI.



2.3. Oygomoe poOOTy 3 MIATOTOBKU Ta MPUUHATTS POOOYOro IUIaHy paxyHKiB, GOpM
NEePBUHHUX OOJIKOBUX JIOKYMEHTIB, SIKI 3aCTOCOBYIOTBCS JJii  O(OPMIICHHS
rOCIOAPCHKUX OTepalliid, 3a IKUMH He nepeadadeHi TuoBi ¢hopmu, po3podku Gopm
JIOKYMEHTIB BHYTPIITHBOT OyXTalTepChKOi 3BITHOCTI, a TAKOXK 3a0€3MeUeHHS MOPSIIKY
IIPOBEJICHHS 1HBEHTApH3alliid, KOHTPOJIO 33 MPOBEACHHSIM TOCIOAAPCHKUX OMepallii,
JOTPUMAHHSA TEXHOJOTii 00poOku Oyxramrepchkoi 1H(oOpMaIi 1 MOPSIAKY
JOKYMEHTOOOITY.

2.4. Opranizye oOmik MaifHa, 3000B's3aHb 1 TOCIOJAPCHKHUX Olepalii, npuadaHux
OCHOBHUX 3ac00iB, TOBapHO-MaTepiaJIbHUX I[IHHOCTEH 1 KOIITIB, CBO€YACHE
BIIOOpaXEHHSI HAa paxXyHKax OyXrajaTepchbKoro oOdiKy omepauiid, MOoB'3aHHX 3 iX
pyXoM, OOJIIK BHUTpAT, BUKOHAHHS KOIUTOPUCIB BUTpAT, peajizaiii MNpoaAyKIIii,
BUKOHaHHS poOIT (IOCIyr), pe3yibraTiB TOCHIOAAPChKO-PIHAHCOBOI IsNIBHOCTI
YCTaHOBH, a TAKOXK (PIHAHCOBUX, PO3PAXYHKOBUX OTEpALlii.

2.5.Cknaiae mTaTHU poO3MUC Yy BIAMOBIAHOCTI O CXE€M MOCaJ0BHUX OKJIAJIB, CTABOK
tapudHOi ciTkH, GOHAY 3apoOITHOI IJIATH Ta JIFOYMMH HOpPMAaTHBaMH, 31HCHIOE
KOHTPOJIb 32 BIAXWJICHHSAMH I10 3apOOiTHIN MiaTi, 101iar ,Hag0aBoK.

2.6.311iicHIOE IPUHOM, aHaIi3 1 KOHTPOJIbL TabeliB 00Ky poOO4oro yacy i rorye ix
710 TYMIBHOI 00pOOKH.

2.7.1lpuitmae 1 KOHTPOJIIOE TPABWIBHICTH OG(OPMIICHHS JHUCKIB MPO THUMYACOBY
HEeNpale3aTHICTh, TOBIAOK 3 JODNISIY 3a XBOPHUMH Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, IO
MIATBEPIKYIOTh TPaBO HA BIICYTHICTh MpaliBHUKA JILEHO.

2.8.3a MOro/KEHHSIM TUPEKTOPA JILEH0 MOAA€E A0 OPraHiB JIepKaBHOTO Ka3HauelcTBa
JOKYMEHTHU JJIsl TepepaxyBaHHsI MOJATKIB Ta 300piB /0 JIEPKABHOTO Ta MICIEBUX
OI0/KETIB, 3apOOITHOT TJIAaTH MPAIIBHUKIB, a TAKOX 1HITHUX BUILIAT 1 MJIATEXIB.

2.9. 3niiCHIOE KOHTPOJIb 32 JOTPUMAHHSAM MOPSAKY O(QOpPMIIEHHS NEPBUHHUX 1
OyXTaJITEpPCHKUX JOKYMEHTIB, PO3PAaXYHKIB 1 MJIATI)KHUX 3000B's3aHb, BUTPAT (HOHIY
3apo0ITHOI IUIaTH, 3a BCTAaHOBJIICHHSM IIOCAJOBUX OKJIAJIB TMpalliBHUKAM JIIICHO,
IIPOBECHHSM 1HBEHTapHU3aIlii OCHOBHUX 3aCc001B, TOBapHO-MaTepiaJbHUX I[IHHOCTEH
1 KOIIITIB, TIEPEBIPOK Opraxizaiiii OyXrajirepchbKoro 00Ky 1 3BITHOCTI.

2.10. Cknagae KOIMITOPUCH HATXOKEHb Ta BHJIATKIB MO YCTAaHOBI, TPOBOJAUTH 3MIHU
710 KOIUTOPHUCIB Ta KOHTPOJIIOE iX BUKOHAHHS.

2.11. 3miiicHroe oOmiK Ta peecTpaiiro (piHAHCOBUX Ta IOPUANYHUX 3000B’S3aHb,
ckiagae  (GIHAHCOBY 3BITHICTh YCTAHOBH Ta TIOJA€ y BCTAHOBIEHI TEPMIHH 10
OpraHiB Ka3HauelChKO1 CITyKOH.

2.8. 3miiicHIOE 3axoau IMOJO0 HAJaHHSA IIOBHOI, MPaBAMBOI Ta HEyNEpeKEHOI
1H(popmarii npo (IHAaHCOBUM CTaH, Pe3yAbTaTU AISTILHOCTI Ta pyX KOIITIB YCTAHOBH.
2.12. bepe y4acTh y IpOBEACHHI €KOHOMIYHOTO aHaJli3y rocrojapchbko-(hiHaHCOBOT
JUSIBHOCTI YCTAaHOBM 3a JaHUMHU OyXrajJTepChKOro OOJIKYy 1 3BITHOCTI 3 METOIO
BUSBIICHHS BHYTPIIIHHOTOCHIOAAPCHKUX PE3EPBIB, YCYHEHHS BTPAT 1 HEMPOyKTUBHUX
BUTpAT.

2.13.Totye 1 Hagae maHi A1 CKIagaHHs OajlaHCy M OTIEpaTUBHUX 3BEICHUX 3BITIB PO
JIOXOJ/IM 1 BUTPATH TPOIIOBUX KOIIITIB.

2.14. BxwuBae 3axofiB 3 TOMEpPEHKCHHS HECTad, HE3aKOHHOI BUTPATH KOIITIB 1
TOBapHO-MaTepiabHUX I[IHHOCTEH, TMOPYIIeHb (IHAHCOBOTO 1 TOCHOAAPCHKOTO
3aKOHOMIaBCTBAa. bepe ydacTs B opopmiieHHI mMarepiajiB Mpo HECTadi 1 pO3KpaTaHHS
KOILTIB Ta TOBAapHO-MAaTEPIAIbHUX LIHHOCTEW, KOHTPOJIIOE Mepeaady B HEOOX1THHX
BUIIAJIKaX [UX MaTepiaiiB y CIia4i 1 Cyl0Bl OpraHu.



2.15. Bene poboty 3 3a0e3mnedeHHs] CyBOPOro JOTPUMAaHHS INTaTHOI, PiHAHCOBOI 1
KacoBOi JUCHMUIUIIHM, KOIITOPUCIB aJMIHICTPAaTHUBHO-TOCIIOIAPCHKUX Ta IHIIHMX
BUTpAT, 3aKOHHOCTI CHHUCAaHHA 3 PaxyHKIB OyXraiarepchbkoro oOJiKy HecTad,
ne6ITOpchkoi  3a00prOBaHOCTI Ta IHIIMX BTpaT, 30epeKeHHs OyXraiaTepCchKux
JIOKYMEHTIB, 0(DOpPMIICHHS 1 3/1a41 X Y BCTAHOBJICHOMY TOPSIJIKY B apXiB.

2.16. bepe yudacTh y po3po0O1li i BIPOBaKEHHI pallioHAIBHOI TUTAHOBOI 1 OOTIKOBOT
JOKyMEHTAaIli1, MPOrpecUBHUX (POPM 1 METOIIB BECHHS OyXraJTepchbKoro oOiKy Ha
OCHOBI 3aCTOCYBaHHS Cy4aCHUX 3aC001B OOUKCIIIOBAIbHOI TEXHIKHU.

2.17. IIpoBOIUTH peeCTpallito YKIAJEHUX JOTOBOPIB.

2.18. Bukonye ciy>KO00BlI JIOpYYEHHsI CBOro O€3MOCEepeHhOr0 KEepiBHHKA Ta
TOJIOBHOTO PO3MOPSAIHUKA KOIITIB, 0hOpPMIIS€ Ta MOJA€E IM BIANOBIAHI 1H(OpMALIii.
2.19. 3a moromKeHHsIM AUPEKTOpa yCTAaHOBM 3abe3mneuye nepepaxyBaHHs MOJIATKIB Ta
300piB, TMependaueHuX 3aKOHOAABCTBOM, IPOBOAUTH PO3pPaXyHKU 3 IHIIUMU
KpeIUTOPaMH BiJIMOBIHO /IO JOTOBIPHUX 3000B's13aHb.

2.20. Hagae mpalfiBHUKaM JIIEI0 METOJUYHY JOMOMOTY 3 MTUTaHb OOJIKY, KOHTPOJIIO,
3BITHOCTI 1 €EKOHOMIYHOTO aHaJIi3Yy.

2.21. Cniakye 3a AOTPUMAHHSM Yy TPHUMINICHHI Oyxrantepii mpaBuil 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB CYBOPOi  3BITHOCTI, MPOTHUNOXKEKHHUX, CAHITAPHUX TMPABWI, HOPM
0e3MevHoi eKcIuTyarailii 004YMCIIOBAILHOT Ta 1HIIOT BUKOPUCTOBYBAHOT TEXHIKH.
2.22.IlocTiitHO 3HAWOMUTHUCS Ta BUBYAE HOBI HOPMATHBHO-METOIMYHI Ta JOBIIKOBI
JOKYMEHTH 3 MUTaHb OpTraHi3ailii Ta BeJICHHs OyXrajaTepChKoro O0JIIKYy.

III. TIIpasa
['onoBHUiA OyxXraiaTep Mae Mpapo:
3.1. Histu Big iMeHl Oyxranrepii , TMPEACTABISATH IHTEpECH JIIEH Y
B3a€MOBITHOCHHAX 13 IHIMMMU ~ YCTaHOBaMM  Ta  OpraHizamisiMd 3

rOCIOAAPCHKO-(PIHAHCOBUX Ta 1HIIUX MTUTAHb.

3.2.B Mexax cBO€i KOMIIETEHIT MiJMUCYBAaTH Ta Bi3yBaTu JOKyMeHTH. CaMOCTIIHO
BECTH JTUCTYBAHHS 3 IHITUMU OpPTraHi3aIlisiIMU 13 UTaHb, K1 HAJIEXKATh JO KOMIETSHITI1
OyxranTepii Ta HE BUMararoTh pIIIEHHS KEpIBHUKA M1ANPUEMCTBA.

3.3.BHOCUTH Ha pO3MIIsiA AUPEKTOpa JIIE0 MPOMO3UIIil MO BIOCKOHAJIIEHHIO pOOOTH,
NOB'13aHOI 3 000B'I3KaMH, 1110 TIepedayeH1 1€ IHCTPYKLIEO.

3.4.B Mexax CBO€i KOMIETEHIII1 HOBIAOMIISITH AUPEKTOPY MPO BCl BUSIBICHI HEJTOIIKU
B JISUTBHOCTI JIILIEIO T4 BHOCUTH MPOIO3HULIIT 1I0/I0 IX YCYHEHHS.

3.5. 3anuTyBaTu W oJep>KyBaTH HEOOXIJHI Marepiayii 1 JOKYMEHT, 5IKi CTOCYHOThCS
TSITBHOCT1 OyXranrepa.

IV. BignoBinajbHiCTh
[IpoBigauii Oyxrantep HECE BiAMOBINATbHICTD:
4.1. 3a HeHaNe)KHE BUKOHAHHS a00 HEBHKOHAHHS CBOIX IIOCAJOBHX OOOB’S3KIB,
nepe0aueHux LI€I0 IMOCAN0BOI0 THCTPYKIIED B MEKaxX BU3HAYEHUX YHHHHUM
3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHU MPO Mparro, 30KpemMa :



- 3a MOPYUICHHSI TOPAJIKY BEIECHHS OyXTajlTepchbKoro OOJIKY, CKIIaJaHHS
HEIOCTOBIPHOT OyXTranTepchKoi 3BITHOCTI,

- 3a MIPUUHATTS 10 BUKOHAHHA 1 0()OPMIIEHHS JOKYMEHTIB 3 Omeparlii, siki
cylepedars BCTAHOBJICHOMY TIOPSIKY NPUAMAaHHS, ONPUOYyTKyBaHHS,
30epiraHHs 1 BATpayaHHs KOILTIB, TOBAPHO-MaTepPIaIbHUX [[IHHOCTEMN.

- 3a TOpPYyUIEHHS TEPMIHIB TMOAAHHS  KBapTaJbHUX Ta PIYHHUX
OyXrajnTepCchbKuX, CTATUCTUYHUX Ta MOJIATKOBUX 3BITIB MIAPO3ALTY;

- TMOJAaHHS HEIOCTOBIPHOI 1H(OPMAIIil TPO cTaH pOOOTH MIAPO3ALIY;

4.2.3a mpaBOMOPYIIEHHS, CKOEHI B MPOIECl 3AIACHEHHS CBOEI MISIIBHOCTI, B
ME)XKax BU3HAYEHUX YMHHUM aJMIHICTPAaTUBHUM, KPUMIHAJIbHUM Ta IHMBIILHUM
3aKOHOJIABCTBOM YKpAIHHU.

4.3 3a 3aBIaHHs MaTepiaibHOI IITKOJM B MEXaX BU3HAYECHUX YMHHUM IIUBUILHUM
3aKOHOJABCTBOM Ta 3aKOHOJABCTBOM YKPAIHU IIPO IPALIIO.

V.  B3aemoBizHocuHH
['onoBHuit Oyxranrep:
5.1. Tlparitoe B pexxuMi HEHOPMOBAHOTO pOOOYOTO JHS 3a rpadikoM, CKIAJCHUM
BUXO/4H 3 40-TOAMHHOTO pOoOOUOro THXKHSI, 3aTBEPAKEHUM TUPEKTOPOM JIILIEHO.
5.2. B3aemomi€e B IpoIieci CBOET TISTTBHOCTI 3 TEAAroriyHuM, aiAMIHICTPATHBHUM,
HABYAJbHO-JOMOMIKHUM 1 OOCITyTOBYIOUMM TEPCOHAIOM 3 MUTaHb (hiHAHCOBO-
rOCIIOAAPCHKOT AISUIBHOCTI JILEI0, IHBEeHTapu3allii, OOMIKY 1 3BITHOCTI.
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